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Ce guide vous accompagne pas a pas pour activer un message d’absence

automatique depuis votre webmail Linkeo.

Notre Service Client se tient a votre disposition au 855 254 6536 ou par
courriel a service@linkeo.ca si vous rencontrez des difficultés sur le

parameétrage.
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LINKeO | & zimbra
Connexion

Utilisateur

formation-mail@linkeo.com

Mot de passe Mot de passe oublié?

aaaaaa Afficher
Connexion M Mémoriser mes valaurs
. — d'accés

Version

Défaut w
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Linkeo)

1er etape

1. Ouvrez votre navigateur

2. Rendez-vous sur
https://inbox.linkeo.com/

3. Connectez-vous avec votre
adresse courriel et votre mot de

passe


https://zimbra.linkeo.com/
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2e étape

LINKe® | &zimbra

ouvea : M | Répondre || Rép.atous || Faire suivre Archiver || Supprimer || Spam - T ] | Actiens 1. DepLIiS Ie menu Supérieur,
- u appuyez sur Préeférences

é’. Réception
B2 Emoye
@ Erouillons
@ Spam
T Corbeille
D Motes

Recherches
Tags (libellés)
> Zimlets
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3e étape

Mail Contacts Calendrier Taches Préférences

Enregistrer || Annuler ‘ | Annuler les modifications ‘

e Ccomnesion
PR o epae [ ] 1. Dans le menu de gauche,

- m—— sélectionnez Hors du bureau

&> Hors du bureau

q Adresses acceptées Police :
& Contacts Taille des caractéres d'affichage :
[ Calendrier Imprimer taille des caractéres :

& Partage
{1 MNotifications 2
Fuseau horaire et langue
% Importer/Exporter
[ﬂ Raccourcis Fuseau horaire : [ GMT +07:00 Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris V]
Zimlets :

Langue : [ Frangais (France) - frangais (France) + ]

Direction de composition : | De la gauche vers la droite + || Afficher les boutons de direction dans |a barre d'outils de composition
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(Webmail Linkeo)
Enfin,

Pour Absent, active I'option
‘Envoyer un message de réponse
automatique’

Dans la zone “Message de réponse
automatique” : saisir votre message
d’absence

Cochez la case Délai, puis utilisez le
calendrier pour définir :

Début : date a laquelle le message
d’absence commence

Fin : date a laquelle le message
d’absence prendra fin

4. Cliquez sur Enregistrer pour
appliquer la configuration.



Felicitations !
Vous avez correctement configuré

votre message d’'absence
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