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Ce guide vous accompagne pas à pas pour activer un message d’absence 

automatique depuis votre webmail Linkeo.

Notre Service Client se tient à votre disposition au 855 254 6536 ou par 

courriel à service@linkeo.ca si vous rencontrez des difficultés sur le 

paramétrage.
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1er étape

1. Ouvrez votre navigateur 

2. Rendez-vous sur 

https://inbox.linkeo.com/

3. Connectez-vous avec  votre 

adresse courriel et votre mot de 

passe

https://zimbra.linkeo.com/
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2e étape

1. Depuis le menu supérieur, 

appuyez sur Préférences
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3e étape

1. Dans le menu de gauche,

sélectionnez Hors du bureau
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Enfin,

1. Pour Absent, active l’option

“Envoyer un message de réponse

automatique” 

2. Dans la zone “Message de réponse

automatique” : saisir votre message 

d’absence

3. Cochez la case Délai, puis utilisez le 

calendrier pour définir :

• Début :  date à laquelle le message 

d’absence commence

• Fin :  date à laquelle le message 

d’absence prendra fin

4.   Cliquez sur Enregistrer pour 

appliquer la configuration.



Félicitations !

Vous avez correctement configuré

votre message d’absence
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